
Projektplanung 
Musterprojektplanung für die einrichtungsbezogenen Projekte.
Die Musterprojektplanung kann auch als Dokumentation des Projektauftrages genutzt 
werden. Bitte nutzen Sie diese Vorlage um eine "vorläufige" Planung Ihres Projektes zu 
dokumentieren. 

Projekttitel:      

Projektleiter/in:      

Einrichtung / Dienst 
Projektrisiken und
-unsicherheiten:

<Risiko - Bewertung - Gegenmaßnahme>

Projektauftraggeber/in: <= interner Projektsponsor>

Projektkunde(n): <optional>

Projektdauer: Geplanter Beginn:      

Geplantes Ende:      
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Ausgangssituation / 
Problembeschreibung:

<Probleme, relevanter Hintergrund, Anforderungen...>

Projektgesamtziel: <kurze Beschreibung des Gesamtziels>

Überprüfungskriterien 
zur Zielerreichung 

Teilziele: Ergebnisse:
      <messbare Ergebnisse>

           

           

           





Nicht-Ziele /
Nicht-Inhalte:

<out of scope> Abgrenzung zu anderen Zielen und Inhalten 
der Organisation bzw. anderen Projekten 
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Meilensteine / Ziele der 
Arbeitspakete :

Meilensteine: Datum:
          

          

          

     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     

Randbedingungen und
-projektkontext:

<relevante Rahmenbedingungen, "constraints">

Projektklassifizierung: Strategische Relevanz: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 
Komplexität: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 
Neuartigkeitsgrad: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 
Projektumfang: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 
Projektrisiko: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 
Projektbudget: <0 = gering, 5 = sehr hoch> 

Projektorganisation: Kernteam:
 <Name, Abteilung/Funktion>
      
      
      
      

Erweitertes Projektteam:
 <Name, Abteilung/Funktion>
      
      
      
      

Sonstige Projektbeteiligte:
 <z.B. Lieferanten, Partner...>
      
      
      
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Projektressourcen: Ressourcen: Menge:
<z.B. Personal>      

<z.B. Sachmittel>      

<z.B. Material>      

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

Projektbudget: <in EUR - Summe aller notwendigen Ressourcen>

Wirtschaftlicher oder 
sonstiger Nutzen:

<Nutzen beschreiben und wenn möglich quantifizieren>

Anlagen: <Spezifikationen, Beschreibungen, Pläne etc.>
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