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IQAkte® Personal
Die digitale Personalakte – Einfach, 
schnell und sicher 
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Die IQDoQ GmbH – Unsere Firma

� Geschäftsziel
� Optimierung dokumentenbasierter Prozesse mittels 

digitaler Aktenlösungen

� Kernprodukte
� HyperDoc® – Dokumentenmanagement
� FormTextTM – Outputmanagement
� IQAkten® – elektronische Akten

� DMS-Erfahrung
� Fast 1.000 Projekte in den vergangenen 25 Jahren

� Beteiligungsstruktur
� 100%ige Tochter der MATERNA GmbH

� Ansprechpartner
Frank Rüttger, Leiter 

Geschäftsfeld 
IQAkten

Frankfurt 
(Bad Vilbel)

Hamburg

MATERNA
Dortmund

Zürich

MATERNA 
Bern

Werner Schäfer, 
Geschäftsführer
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Beispiele für erfolgreiche digitale Personalakten

Logo Kunde Branche Produktiv seit Akten

Vestische Caritas-
Kliniken GmbH Gesundheit 2011 1.800

Krankenhaus Porz
am Rhein Gesundheit 2011 850

DPD GeoPost
(Deutschland) 

GmbH
Logistik 2007 16.800

Kabel BW GmbH Versorger 2011 850

Haftpflichtkasse 
Darmstadt Versicherung 2012 270
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Die IQAkte Personal – Einfach. Schnell. Sicher.

Einfach Schnell Sicher
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Schnell eingeführt durch Standardverfahren
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Sicher! – Mit Zertifikat

IQDoQ GmbH
Theodor-Heuss-Straße 59
61118 Bad Vilbel

PK-DML = Prüfkriterien für 
Dokumentenmanagement-
Lösungen
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Sicher! – Mit Zertifikat

IQDoQ GmbH
Theodor-Heuss-Straße 59
61118 Bad Vilbel

SAP NetWeaver 7.00 
BC-AL HTTP CS 6.20 –
Archive Link Integration
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Sicher! – Durch Organisation und Technik

Dokumentenablage
erfolgt verschlüsselt

Datenübertragung
ist verschlüsselt möglich

Rechenzentrum
Gesicherter Bereich

Personalwesen/Erfassung
Gesicherter Bereich
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Die IQAkte Personal – Bausteine 

Schnittstellen 
� E-Mail

� Office 

� Scanner 

� HR-Management 

Dokumentenmanagement für Personalabteilungen

Integriertes Formularmanagement
� Korrespondenzmodul 

PersonalakteBewerberakte Office

Dokumentationsakte

IQAkte Analytics
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Die IQAkte Personal – In fünf Tagen startklar

Tag 1
- Workshop
- Konzept und 
Dokumentation

Tag 2
- Konfiguration
- Customizing

Tag 3
Customizing

Tag 4
- Server Installation
- Client Installation

Tag 5
- Schulung
- Inbetriebnahme☺
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Möglichkeiten der Bestandsaktenerfassung

Dienstleister

Personalabteilung

extern
vor Ort
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Vestische Caritas-Kliniken GmbH
� Herausforderung: Lange Transportwege und komplexe Prozesse

� Einführung innerhalb von 5 Tagen

� Neuorganisation der Dokumente während Scan on Demand

� Nutzen: Standortübergreifender Zugriff und Prozessunterstützung (z.B. 
Wiedervorlagen fälliger Bescheinigungen)

Kurzmitteilung (Rückläufer)

Vertragsanschreiben

Jahresgespräch

Elternzeit Dauer

Urlaubsbesch.



IQDoQ GmbH | Folie 18 | www.iqakte-personal.de

Auf Knopfdruck informiert!

� Haben Sie sich schon einmal gefragt, welche Mitarbeiter 
Französisch sprechen und in Notfallseelsorge geschult sind?

� Fragen Sie doch einfach Ihre IQAkte® Personal!
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Wir schenken Ihnen einen Tag Zeit pro Woche!

� Personalentwicklung scheitert 
nicht am ‚Wollen‘, sondern an 
der fehlenden Zeit

� Jeder Personalsachbearbeiter 
ist im Schnitt mehr als ein Tag 
in der Woche mit der Ablage 
und Suche nach Dokumenten 
beschäftigt. 

� Dokumente können mit der 
IQAkte Personal im Schnitt 
4x schneller abgelegt und 10x 
schneller gefunden werden.
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Sie setzen die Maßstäbe!

� Verbessern Sie die Qualität der Personalarbeit!

� Schaffen Sie bleibende Werte!

� Sie stellen die Weichen für die Qualität der Personalarbeit in den 
nächsten 10 Jahren!

� Drücken Sie der Personalarbeit Ihren Stempel auf!
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IQDoQ: Solider Mittelstand aus Deutschland!

Lange Erfahrung 
>25 Jahre DMS-Markt

Eigentümergeführt
Mittelstand mit starker Mutter 

Made in Germany
Deutschsprachiger Markt

Investitionssicherheit 
Moderne & erprobte Technik
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… und es macht Spaß mit der IQAkte Personal zu arbeiten!
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Vielen Dank!
Werner Schäfer, Geschäftsführer
Telefon 06101/806-300
kontakt@iqakte-personal.de
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… und es macht Spaß mit der IQAkte Personal zu arbeiten!
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